Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowi Mazowieckiej

OA.3421-7/13

SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

SIWZz

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ KWOTY OKRESLONEJ W PRZEPISACH

WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11UST. 8 USTAWY PZP
ktorego przedmiotem jest:

,»,Dostawa sprzetu komputerowego z oprogramowaniem i drukarek

dla Powiatowego Urze¢du Pracy w Ostrowi Mazowieckiej”

Ostréow Mazowiecka, dnia 03.12.2013r.



. INFORMACJE WSTEPNE

. Dokument niniejszy zawiera specyfikacj¢ istotnych warunkéw zaméwienia publicznego (SIWZ),
warunki umowy, informacje na temat warunkoéw formalnych dotyczacych wykonawcow,
informacje o procedurze sktadania i otwierania ofert oraz kryteria wyboru oferty.

. Postgpowanie zostanie przeprowadzone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo

zaméOwien publicznych, przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz niniejszej

SIWZ.

. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy ma prawo zmiany tresci SIWZ, z
wylaczeniem kryteridow oceny ofert oraz warunkoéw udziatu w postgpowaniu oraz sposobu oceny
ich spehliania. Zmiana moze nastagpi¢ w kazdym czasie, przed uptywem terminu do skladania
ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie niezwlocznie
przekazana wszystkim podmiotom, ktére pobraly od Zamawiajacego Specyfikacje i bedzie dla
nich wigzaca. Jezeli SIWZ jest udostepniana na stronie internetowej wszelkie modyfikacje beda
réwniez zamieszczone na tej stronie.

. Uzyte w Specyfikacji terminy maja nastepujace znaczenie:

— ,,Zamawiajacy" — Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowi Mazowieckiej,

— ,,Postgpowanie" - postepowanie prowadzone przez Zamawiajacego na podstawie niniejszej
Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamdwienia,

- ,,SIWZ" - niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia,

- ,Ustawa" - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2013 r. poz. 907 ze zm.).

— ,,ZamOwienie" - nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, ktérego przedmiot zostat w
sposob szczegdtowy opisany w punkcie 3 SIWZ,

— ,Wykonawca" - podmiot, ktory ubiega si¢ o wykonanie Zamodwienia, zlozy oferte na
wykonanie Zamoéwienia albo zawrze z Zamawiajagcym umowe Ww sprawie wykonania

Zamowienia.



1. ZAMAWIAJACY

Zamawiajacym jest:

Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowi Mazowieckiej
Adres:

07-300 Ostrow Mazowiecka

ul. 3 Maja 55

tel. 29 74 533 93

tel./fax. 29 74 521 52

Adres strony internetowej:

http://pup.ostrow.mazowiecka.sisco.info

Adres e-mail:

pupom@post.pl

Godziny urzgdowania: od 8.00 do 16.00

NIP: 759-10-12-523

REGON 550347730


http://pup.ostrow.mazowiecka.sisco.info/
mailto:pupom@post.pl

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wspolny Stownik Zamowien (CPV)
30.20.00.00-1, 48.00.00.00-8, 30.19.21.13-6, 30.23.72.00-1, 30.23.21.10-8, 30.12.51.10-5.

Przedmiotem zamowienia jest dostawa sprzetu komputerowego z oprogramowaniem i

drukarek dla Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej, 0 parametrach

okreslonych w Zataczniku Nr 4 do SIWZ, tj.:

Lp. | Towar Liczba sztuk

1 2 6
1. Komputer biurowy z oprogramowaniem 12
2 Monitor LCD 12
3 Drukarka laserowa kolorowa A4 4
4 Komplet oryginalnych materialéw eksploatacyjnych do urzadzenia z 8kol

' pozycji 2 Pl
5. Urzadzenie wielofunkcyjne czarno-biale A4 5
6. Komplet materialéw eksploatacyjnych do urzadzenia z pozycji 5 10kpl
7. Komputer przeno$ny 15,6 cali z oprogramowaniem 1
8. Komputer przeno$ny 11,6 cali z oprogramowaniem 1
9. Drukarka przeno$na z akumulatorem 1

Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot dostawy byt produkowany jako fabrycznie nowy,

wolny od wad technicznych i1 prawnych, dopuszczony do obrotu oraz dobrej jakosSci.

Okres waznos$ci wszystkich dostarczonych materiatow eksploatacyjnych powinien wynosi¢

minimum 12 m-cy od dnia dostawy.

Wykonawca posiada prawo przedstawienia w ofercie asortymentu réwnowaznego, tzn.
innego niz podany w zataczniku Nr 4 do SIWZ, pod warunkiem ze posiada on takie same lub

lepsze parametry techniczne, jako$ciowe, funkcjonalne oraz uzytkowe.

W razie przedstawienia produktu roéwnowaznego nalezy poda¢ jego doktadne parametry i

wykaza¢ spelnienie warunkéw stawianych przez Zamawiajacego.

Wszystkie wymienione w zalaczniku Nr 4 do SIWZ artykuly powinny odpowiadaé

wymaganiom tam okreslonym i posiada¢ cechy pierwotnego opakowania.



Wykonawca, ktory powotluje si¢ na rozwigzanie rownowazne Z Opisywanym przez

Zamawiajacego, jest zobowigzany wykazaé, ze oferowane przez niego dostawy spehniaja

wymagania okres$lone przez Zamawiajacego (art. 30 ust. 5 Ustawy).

Zamawiajacy moze zazada¢ probek w celu oceny jako$ci przedstawianych w ofercie

produktow.

V.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Do dnia 24.12.2013 roku.

V.

1. O

OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS
SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH
WARUNKOW

udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki

udziatu w postgpowaniu, w szczegolnosci dotyczace (okreslone w art. 22 ust. 1 Ustawy):

1.1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,

1.2.

1.3.

jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania:

Dziatalno$§¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamodwienia nie

wymaga posiadania specjalnych uprawnien.
posiadania wiedzy i doSwiadczenia:

Wykonawcy powinni udokumentowaé posiadanie wiedzy i doswiadczenia poprzez
wykazanie realizacji dostaw w okresie ostatnich 3 lat, przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, w tym co
najmniej 2 dostaw odpowiadajagcych swoim rodzajem dostawom stanowigcym
przedmiot zamdwienia, o warto$ci nie mniejszej niz 50.000,00 zt brutto kazda oraz
zalaczy¢ dokumenty (np. referencje) potwierdzajace, ze te dostawy zostaty

wykonane z nalezytg staranno$cia.

dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi

do wykonania zamowienia:



Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowe;j:
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotow
niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w
takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal
zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajac w
tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji

niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

3. Wykonawcy, ktorzy nie wykaza spelienia warunkow udzialu w postepowaniu,
podlegaja wykluczeniu z udziatu w postegpowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego

uznaje si¢ za odrzucong zgodnie z tre$cig art. 24 ust. 4 Ustawy.

4. 7 udzialu w niniejszym postepowaniu wyklucza si¢ Wykonawcoéw, ktorzy podlegaja
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Ustawy. Oferte Wykonawcy wykluczonego

uznaje si¢ za odrzucong zgodnie z tre$cig art. 24 ust. 4 Ustawy.

5. Zamawiajacy oceni spelnienie wyzej opisanych warunkow udzialu w postepowaniu na
podstawie ztozonych przez Wykonawce oswiadczen lub dokumentéw oraz wykazow

zataczonych do oferty na zasadzie ,,spetnia — nie spetnia”.

Fakt niespelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu, tzn. brak wymaganego w Rozdziale
V1. niniejszej SIWZ zlozenia o$wiadczenia o spetieniu warunkéw lub udokumentowania
spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy
z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdowienia publicznego w oparciu o przestanki

zawarte w art. 24 Ustawy, z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 i 4 Ustawy.

Stosownie do tresci art. 26 ust. 3 Ustawy. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w
okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych przez Zamawiajacego os$wiadczen lub
dokumentdéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 Ustawy, lub ktorzy nie ztozyli petnomocnictw,
albo ktorzy ztozyli wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty, o ktorych
mowa w art. 25 ust. 1 Ustawy zawierajace btedy lub ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa,
do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Ziozone na

wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenia 1 dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez



Wykonawcg warunkow udzialu w postgpowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy
wymagan okre$lonych przez Zamawiajacego, nie pdzniej niz w dniu, w ktorym uptynat

termin skladania ofert.

Zamawiajagcy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien

dotyczacych o$wiadczen lub dokumentoéw, o kKtorych mowa w art. 25 ust. 1 Ustawy.

VI. WYMAGANE OSWIADCZENIA I DOKUMENTY

1. Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego zobowiazany jest
przedlozy¢ wraz z oferta (formularz ofertowy stanowi Zalacznik Nr 1 do SIWZ)
nastepujace oSwiadczenia:

1.1 o$wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu o zamdwienie publiczne
z art. 22 ust. 1 Ustawy (wg wzoru stanowiacego Zatacznik Nr 2a do SIWZ) lub
o$wiadczenie Pelnomocnika reprezentujagcego Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢
0 udzielenie zaméwienia (wg wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 2b do SIWZ),

1.2 o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia warunkow, o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 i ust. 2 Ustawy (wg wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 3a
do SIWZ) lub o$wiadczenie Pelnomocnika reprezentujagcego Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych si¢ 0 udzielenie zamoéwienia (wg wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 3b do
SIWZ).

1.3 pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu albo do
reprezentowania w postgpowaniu i do zawarcia umowy, jezeli Wykonawca jest
reprezentowany niezgodnie z zapisem we wlasciwym rejestrze, wpisie do ewidencji
dziatalnosci  gospodarczej lub innym dokumencie, wilasciwym dla formy
organizacyjnej.

1.4 o§wiadczenie Wykonawcy potwierdzajagce forme¢ organizacyjno-prawng, brak
zalegtos$ci w optatach oraz zawierajace informacje, czy Wykonawca nalezy do grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 Ustawy, z wykorzystaniem wzoru —
zalagcznik nr 7 do niniejszej SIWZ.

1.5 pisemne zobowigzanie podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia — w przypadku gdy
Wykonawca polega na wiedzy i1 doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw, z wykorzystaniem

wzoru — zatacznik nr 8 do niniejszej SIWZ.



2. W celu potwierdzenia, ze posiada niezbedng do wykonania zamdéwienia wiedze i
doswiadczenie, Wykonawca wraz z oferta przedlozy nast¢pujace dokumenty:

2.1. wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych dostaw w okresie ostatnich 3 lat, przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem
ich wartosci , przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, w tym co najmniej 2 dostaw
odpowiadajacych swoim rodzajem dostawom stanowigcym przedmiot zamdwienia, 0
warto$ci nie mniejszej niz 50.000,00 zi brutto kazda (wg wzoru stanowigcego
Zatgcznik Nr 5 do niniejszej SIWZ),

2.2. dokumenty (np. referencje) potwierdzajace, ze wykazane wyzej dostawy zostaty
wykonane lub s3g wykonywane z nalezyta starannoscia.

3. Jezeli Wykonawca, wykazujac spelnienie warunku o ktérym mowa w pkt. VI.2.
niniejszej SIWZ, polega na zasobach innych podmiotow, zobowigzany jest wykazaé, ze
w stosunku do tych podmiotow brak jest podstaw wykluczenia z postegpowania o
udzielenie zamowienia, poprzez ztozenie razem z oferta dokumentéw wymienionych w
pkt. VI.1. niniejszej SIWZ dotyczacych kazdego z tych podmiotdw, o ile podmioty te
beda braty udziat w realizacji cze¢$ci zamodwienia.

Kopie dokumentéw dotyczacych kazdego z tych podmiotow winny by¢ poswiadczone za

zgodno$¢ z oryginatem przez te podmioty.

4. Inne dokumenty, ktére Wykonawca musi przedtozy¢ do oferty:

4.1. kosztorys ofertowy wg wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 4 do niniejszej SIWZ.

5. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamodwienia (np. cztonkowie
konsorcjum) s3a zobowigzani ustanowi¢ Pelnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i do zawarcia umowy. W
takim przypadku, Wykonawcy sg zobowigzani do ztozenia w ofercie petnomocnictwa
ustanawiajgcego petnomocnika WykonawcoOw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia. Pelnomocnictwo powinno zawiera¢ umocowanie do reprezentowania w
postepowaniu lub do reprezentowania w postepowaniu i do zawarcia umowy, by¢
podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z Wykonawcow.
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia sktadajg wszystkie
dokumenty, o$wiadczenia i informacje wymienione w punktach:

5.1. dla kazdego podmiotu z osobna - dotyczace ich o$wiadczenia oraz dokumenty o
ktorych mowa w Rozdziale VI. ust.1. pkt. 1 i 2.

5.2. wspolnie — pozostate dokumenty i o§wiadczenia,

5.3. Pelnomocnik podpisuje takze Formularz ofertowy (stanowigcy Zatacznik Nr 1 do

SIwz).



W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, kopie
dokumentow dotyczacych kazdego z tych podmiotéw winny by¢ po$wiadczone za
zgodno$¢ z oryginatem przez te podmioty.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ponosza solidarng

odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

6. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw o ktdérych mowa w Rozdziale V1. ust. 2.
pkt. 1, 2, 3 sktada dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibg¢ lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

6.1. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci - dokument powinien by¢
wystawiony nie wezesniej niz 6 miesi¢cy przed uptywem terminu sktadania ofert,

6.2. nie zalega z uiszczaniem podatkdéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoleczne i
zdrowotne albo ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego
organu - dokument powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uplywem terminu sktadania ofert,

6.3. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie - dokument powinien
by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert,

6.4. zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego lub administracyjnego dla miejsca
zamieszkania osoby, ktorej dokumenty dotycza w zakresie okre§lonym w art. 24 ust. 1.
pkt. 4-8 Ustawy. - powinno by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub

miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow o ktorych mowa w ww. Rozdziale VI.

ust. 6. pkt. 1, 2, 3 i 4 zastgpuje si¢ je dokumentami zawierajagcymi o$wiadczenie ztozone

przed notariuszem, wilasciwym organem sagdowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania.

Wymagane o$§wiadczenia lub dokumenty powinny by¢ przedstawione w formie oryginatu

lub kserokopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez sktadajacego oferte lub przez

osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na kazdej =zapisanej stronie
poswiadczanego dokumentu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania do wgladu oryginalu lub notarialnie

potwierdzonych kopii dokumentow w przypadku, gdy zlozona przez Wykonawce kopia

dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.



Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce lub osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia oraz w
przypadku podmiotow, o ktérych mowa w Rozdziale VI. ust. 6. niniejszej SIWZ,
kserokopie dokumentéw dotyczacych kazdego z tych podmiotow winny by¢ poswiadczone

za zgodnos¢ z oryginatem przez te podmioty.

VIl. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE
0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA Z
WYKONAWCAMI

1. Wszelkiego rodzaju o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp.
Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazujg pisemnie.

2. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie Korespondencji za pomoca faksu (na numer wskazany
w punkcie II SIWZ). Jednocze$nie na zadanie kazdej ze stron fakt otrzymania faksu jest
potwierdzany w formie przestania zwrotnego pierwszej strony faksu z pieczatka, datg i
podpisem (czytelnym) osoby odbierajacej faks.

3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce,
Zamawiajacy uzna, ze pismo wyslane przez Zamawiajacego na numer faksu podany
przez Wykonawce zostato doreczone Wykonawcy w sposéb umozliwiajacy zapoznanie
si¢ Wykonawcy z trescig pisma.

4. Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami s3:

- Pan Zdzistaw Staniaszek — Z-ca Dyrektora PUP — tel. (029) 74 533 93.

o

Kazdy Wykonawca moze zwroci¢ si¢ na pisSmie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci

SIWZ.

1S

Zamawiajacy jest zobowigzany niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert udzieli¢ wyjasnien w formie pisemnej pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wpltynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do
konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

7. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie do Zamawiajgcego pozniej niz do

konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert lub dotyczy
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udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

8. Zamawiajacy jednoczes$nie przekaze tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ, bez ujawniania zrodla zapytania oraz zamies$ci
je na stronie internetowej, na ktorej udostepniona jest SIWZ.

9. Zamawiajacy bedzie honorowal i traktowal jako ztozone w terminie zapytanie
przedtozone w formie faksu, w przypadku niezwlocznego przestania potwierdzenia
pisemnego.

10. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ (zmodyfikowac) tres¢ SIWZ. Dokonang zmian¢ SIWZ Zamawiajacy
przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ, a jezeli
Specyfikacja jest udostgpniona na stronie internetowej, zamiesci ja takze na tej stronie.
Kazda wprowadzona zmiana stanie si¢ cze¢sciag SIWZ 1 bedzie dla Wykonawcoéw
wigzaca.

11. Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zamoOwieniu,
Zamawiajacy zamieSci ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych.

12. Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert 1 informuje o tym Wykonawcow, ktorym
przekazano SIWZ oraz na stronie internetowej, jezeli SIWZ jest udostepniana na tej
stronie, jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tre$ci ogloszenia
0 zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

13. Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow.

ViIl. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.
2. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zaliczki na poczet wykonania zaméwienia.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni od daty uptywu
terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedhuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrocic¢ sie¢ do WykonawcOw 0 wyrazenie zgody na

przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzej jednak niz 60 dni.
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3. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ z uptywem terminu sktadania ofert.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Ofertg nalezy sporzadzic w jezyku polskim w formie pisemnej na formularzu
zatagczonym do SIWZ - Zatacznik Nr 1.

2. Do oferty nalezy dotaczyc¢:

1) formularz cenowy-kosztorys ofertowy - zatacznik Nr 1 do oferty,
2) o$wiadczenia lub dokumenty wymienione w rozdziale VI SIWZ,

3. Oferta, a takze wszelkie sktadane oswiadczenia lub dokumenty musza by¢ podpisane
przez osob¢ lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z
reprezentacja wynikajaca z wlasciwego rejestru.

4. W przypadku podpisania oferty, oswiadczen lub dokumentoéw przez osoby inne niz
wskazane w odpowiednim rejestrze, do oferty nalezy dotaczy¢ oryginalne
pelnomocnictwo dla tych oséb podpisane przez osoby wskazane w ust. 3 1 wskazujace
zakres pelnomocnictwa wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowe;.

5. Podpisy na ofercie, o§wiadczeniach lub dokumentach powinny by¢ czytelne albo
opatrzone imienng pieczatka.

6. Wszelkie poprawki (zmiany) dokonywane w tresci oferty muszg by¢ parafowane przez
osoby wskazane w pkt 3 lub 4; brak parafy powoduje uznanie poprawki za nieistniejaca.

7. Dokumenty stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153,
poz.1503 ze zm.): nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice¢ przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie
pozniej niz w terminie sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu, zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostgpniane. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 Ustawy (art. 8 ust. 3 Ustawy).

8. Oferta winna obejmowac calo$¢ przedmiotu zamowienia oraz by¢ kompletna.

9. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

10.W przypadku, gdy jakikolwiek sktadnik wzoru oferty nie dotyczy Wykonawcy, nalezy
wpisac ,,nie dotyczy".

11. Wszelkie, dotaczone do oferty, kopie winny by¢ poswiadczone za zgodno$é¢ z
oryginatem przez Wykonawce. W przypadku nieczytelnos$ci lub istotnych watpliwosci co
do prawdziwos$ci kopii, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zadania oryginatu lub

po$wiadczenia notarialnego.
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12. Oferent zamieSci ofert¢ w zamknigtej kopercie na ktdrej muszg znajdowaé si¢
nast¢pujace oznaczenia:
a) nazwa i adres Zamawiajgcego,
b) nazw i adres Oferenta,
c) napis: ,,Dostawa sprzetu komputerowego z oprogramowaniem i drukarek dla

Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej"

d) napis: ,,UWAGA: Nie otwieraé przed dniem 11.12.2013r., godz. 13.00”

13. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte, pod warunkiem ze
Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu

oferty przed terminem otwarcia ofert.

14. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu powinno by¢ przygotowane,
opieczetowane 1 oznakowane zgodnie z postanowieniami wymienionymi wyzej, a
wewnetrzna 1 zewngtrzna Koperta bedzie dodatkowo oznaczona okreSleniami
LZMIANA" lub ,,WYCOFANIE".

15. Oferent nie moze wycofa¢ i wprowadza¢ zmian w ofercie po uptywie terminu do

sktadania ofert.

XI.MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego: ul. 3 Maja 55, 07-300 Ostrow
Mazowiecka, pok. nr 13 (sekretariat).
2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 11.12.2013 r., do godz. 10.00.
3. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po podanym terminie zostang zwrdcone
Wykonawcom bez otwarcia.
4. Otwarcia ofert dokona Komisja ds. zamowien publicznych w siedzibie zamawiajgcego w
Ostrowi Mazowieckiej, ul. 3 Maja 55, w pokoju nr 10 w dniu 11.12.2013r., godz. 13.00
5. Kolejnos¢ otwierania ofert bedzie zgodna z kolejno$cig rejestracji ich wpltywu do
Zamawiajacego.
6. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajagcy poda kwotg, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
7. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) i adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamoOwienia, okresu gwarancji i

warunkow platnosci zawartych w ofertach.
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8. Wykonawca, ktory nie bedzie obecny przy otwieraniu ofert, moze wystapi¢ z wnioskiem
do Zamawiajacego o przestanie niezwlocznie informacji ogtoszonych w trakcie otwarcia.
Informacje te zamawiajacy przesle niezwlocznie Wykonawcy.

9. Dopuszcza si¢ poprawianie w tresci oferty 1 zatacznikach do niej wylacznie oczywistych
omylek pisarskich oraz omytek rachunkowych. Omylki rachunkowe zostang poprawione

zgodnie z zasadami wynikajacymi z art. 87 Ustawy.

XIl. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktorych mowa w niniejszej
Specyfikacji Istotnych Warunkow ZamoOwienia, powinien w cenie ofertowej ujac
wszelkie koszty zwigzane z wykonywaniem przedmiotu zamodwienia, niezb¢dne dla
prawidlowego i pelnego wykonania przedmiotu zamowienia.

2. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), w zlotych polskich bgda
prowadzone rowniez rozliczenia pomi¢dzy Zamawiajagcym a Wykonawca.

3. Poszczegolne sktadniki ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie nie bedg zmieniane
w toku realizacji przedmiotu zamoéwienia i nie b¢da podlegaly waloryzacji za wyjatkiem
ustawowej zmiany stawki podatku VAT.

4. Stawka podatku VAT jest okreslana zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towarow i ustug (Dz. U. z 2011r Nr 177, poz. 1054 ze zm.).

5. Jezeli Zamawiajacemu zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania
obowigzku podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i
ustug w zakresie dotyczacym wewnatrzwspdlnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i

ustug, ktéry mialby obowiazek wplaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

XIII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty wedlug nastepujacego kryterium:

cena - 100%.
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Oferta najtansza sposrdd ofert nieodrzuconych otrzyma 100 punktow.

Pozostate proporcjonalnie mniej wedhug formuty:

Punkty przyznawane za podane wyzej kryterium beda liczone wg nast¢pujacego wzoru:

Nr kryt. Wzor

1 Najnizsza cena sposrod badanych ofert (cena brutto w zl)

x 100 punktow

Cena oferty badanej (cena brutto w zl)

Zamawiajacy przyzna zamoOwienie Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada zasadom

okreslonym w ustawie Prawo zamowien publicznych i1 spelnia wymagania SIWZ oraz zostata

uznana za najkorzystniejszg, wedtug przyjetych kryteriow oceny ofert.

XIV.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY

ZOSTAC DOPEENIONE PRZY WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow

ktorzy ztozyli oferty o:

1

2)
3)
4)

5)

2. Z

wyborze najkorzystniejszej oferty, z podaniem nazwy ( firmy), siedziby i adresu Wykonawcy
oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy ( firmy) , siedziby i adresu Wykonawcow,
ktorzy zlozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i pordwnaniem zlozonych ofert
zawierajgcym punktacje przyznang ofertom zgodnie z Kryterium oceny ofert.

Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
Wykonawcach, ktorzy zostali, wykluczeni z podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego.
Terminie, okreSlonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub ust. 2, po uptywie ktérego umowa w
sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

oraz zamie$ci informacje o ktorych mowa w pkt. 1 ppkt.1. na stronie internetowej oraz na
tablicy ogloszen w swojej siedzibie.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za najkorzystniejsza

zostanie podpisana umowa po uptywie terminu okreslonego zgodnie z art. 94 ust. 1 lub ust. 2

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie

zamOwienia publicznego, Zamawiajacy wybierze oferte¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych

ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Termin podpisania umowy zostanie uzgodniony z Wykonawcg telefonicznie
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5. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w przypadku wystgpienia przestanek okreslonych w art.

93 ustawy Prawo zamo6wien publicznych.

XV. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA
NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Nie dotyczy

XVI. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
Jak we wzorze umowy (zalacznik Nr 6 do SIWZ).

XVI1.SRODKI OCHORONY PRAWNEJ

Wykonawcom, uczestnikom konkursu a takze innym podmiotom przystugujg $rodki ochrony
prawnej, jezeli maja lub mieli interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniesli lub
moga ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego obowigzujacych przepisow

Ustawy - na zasadach i zgodnie z przepisami Dziatu VI Ustawy.

XVI1l. OFERTY CZESCIOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze§ciowych, o ktorych mowa w art. 2 pkt 6 ustawy.

XIX. OFERTY WARIANTOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych, o ktorych mowa w art. 2 pkt 7 ustawy.

XX. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamoéwien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67

ust. 1 pkt 7 ustawy.

XXI UMOWY RAMOWE

Zamawiajacy nie zamierza zawrze¢ umowy ramowej, o ktorej mowa w art. 2 pkt 9a ustawy

XX ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA MOZLIWOSCI
POROZUMIEWANIA SIE DROGA ELEKTRONICZNA.

XXl ZAMAWIAJACY BEDZIE DOKONYWAL ROZLICZEN Z
WYKONAWCA W WALUCIE POLSKIEJ (ZL).
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XXIV ZAMAWIAJACY PO WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ
OFERTY NIE BEDZIE STOSOWAL AUKCJI
ELEKTRONICZNEJ.

XXV ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUJE ZWROTU KOSZTOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU.

XXVII INNE INFORMACJE

Do spraw nie uregulowanych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia majg
zastosowanie przepisy Ustawy.

XXVIII ZALACZNIKI

1. Zatacznik 1 — Formularz oferty

2. Zalacznik 2a — Os$wiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkéow udzialu w
postepowaniu

3. Zatacznik 2b — Oswiadczenie Pelnomocnika Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamdwienia publicznego o spetnieniu warunkoéw udziatu w postgpowaniu

4. Zalacznik 3a -Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego (art. 24 ust. 1 i ust.2 Ustawy)

5. Zatacznik 3b -Oswiadczenie Pelnomocnika Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o

udzielenie zamowienia publicznego o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania o

udzielenie zamowienia publicznego (art. 24 ust. 1 i ust.2 Ustawy)

Zalacznik 4 — Specyfikacja — szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik 5 — Wykaz wykonanych dostaw

Zaltgcznik 6 — wzor umowy

Zalacznik 7 — oswiadczenie Wykonawcy potwierdzajace forme¢ organizacyjno-prawna,

brak zaleglosci w optatach oraz zawierajace informacje, czy Wykonawca nalezy do

grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 Ustawy

10. Zalacznik 8 - zobowigzanie podmiotow do oddania do dyspozycji Wykonawcy
niezb¢dnych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia — W
przypadku gdy Wykonawca polega na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnos$ciach finansowych innych
podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkoéw

©oNoO
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